
Betriebserkundungsbogen „Erste Kontakte mit der Arbeitswelt“ 
 
Name des Betriebes: ________________________________________________ 
 
Anzahl der Beschäftigten:____________________________________________ 
 
Berufsbezeichnung: ________________________________________________ 
 
Welche Ausbildungsberufe bietet der Betrieb an? 
 
________________________________________________________________________ 
 
________________________________________________________________________ 
 
________________________________________________________________________ 
 
 
Welche körperlichen Fähigkeiten, Voraussetzungen, Eigenschaften sind für 
den jeweiligen Ausbildungsberuf wichtig? 
        
Muss man viel und lange stehen können?   Ja ☐ Nein ☐ 
Muss man lange sitzend arbeiten können?   Ja ☐ Nein ☐ 
Ist Handgeschick und Fingerfertigkeit erforderlich?  Ja ☐ Nein ☐ 
Ist ein gutes Auge erforderlich?    Ja ☐ Nein ☐ 
Muss man schwer heben und tragen können?  Ja ☐ Nein ☐ 
 
Welche geistigen Anforderungen sind für den jeweiligen Ausbildungsberuf 
besonders wichtig? 
 
Muss man sich mündlich gut ausdrücken können?  Ja ☐ Nein ☐ 
Muss man sich schriftlich gut ausdrücken können?  Ja ☐ Nein ☐ 
Ist sichere Rechtschreibung erforderlich?   Ja ☐ Nein ☐ 
Sind Fremdsprachenkenntnisse erforderlich?  Ja ☐ Nein ☐ 
Spielen mathematische Fähigkeiten eine Rolle?  Ja ☐ Nein ☐ 
Sollte man technisches Verständnis haben?  Ja ☐ Nein ☐ 
Ist es wichtig, Sinn für Farben zu haben?   Ja ☐ Nein ☐ 
Ist es wichtig, Sinn für Formen zu haben?   Ja ☐ Nein ☐ 
Muss man gut zuhören können?    Ja ☐ Nein ☐ 
Muss man schnell reagieren können?   Ja ☐ Nein ☐ 
Ist selbstständiges Arbeiten erforderlich?   Ja ☐ Nein ☐ 
Muss man hauptsächlich nach Anweisungen  
arbeiten können?      Ja ☐ Nein ☐ 
Muss man später Maschinen oder Produkte 
kontrollieren können?      Ja ☐ Nein ☐ 
 
Welche sozialen Eigenschaften erfordert der Ausbildungsberuf? 
 
Muss man in einer Gruppe, in einem Team arbeiten können?  Ja ☐ Nein ☐ 
Muss man Mitarbeiter führen und anleiten können?       Ja ☐ Nein ☐ 
 
Welche Umweltbedingungen spielen bei dem Ausbildungsberuf eine Rolle? 
 
Muss viel im Freien gearbeitet werden?   Ja ☐ Nein ☐ 
Ist man Kälte, Hitze, Zugluft, Feuchtigkeit ausgesetzt?  Ja ☐ Nein ☐  



Ist man einer besonderen Lärmbelastung ausgesetzt? Ja ☐ Nein ☐  
Muss viel in geschlossenen Räumen gearbeitet werden? Ja ☐ Nein ☐ 
Wird viel bei Kunstlicht gearbeitet?    Ja ☐ Nein ☐ 
Wird viel in vollklimatisierten Räumen gearbeitet?  Ja ☐ Nein ☐ 
Ist besondere Schutz- oder Arbeitskleidung erforderlich?  Ja ☐ Nein ☐ 
Gibt es nach der Ausbildung Schicht- oder Nachtarbeit? Ja ☐ Nein ☐ 
 
 
Welche Schulfächer sind besonders wichtig für den Ausbildungsberuf? 
 
________________________________________________________________________ 
 
________________________________________________________________________ 
 
Nenne die Abteilungen des Betriebes: 
 
________________________________________________________________________ 
 
________________________________________________________________________ 
 
________________________________________________________________________ 
 
Was wird in dem Betrieb hergestellt oder verkauft? 
 
________________________________________________________________________ 
 
________________________________________________________________________ 
 
Welche verschiedenen Tätigkeiten konntest du beobachten? 
 
________________________________________________________________________ 
 
________________________________________________________________________ 
 
________________________________________________________________________ 
 
Konntest du besondere Maßnahmen zum Arbeitsschutz beobachten? 
 
________________________________________________________________________ 
 
________________________________________________________________________ 
 
________________________________________________________________________ 
 
Welcher Schulabschluss ist für den Ausbildungsberuf erforderlich oder 
erwünscht? 
 

Ø Hauptschule Klasse 10A oder 10 B (Gesamtschule)  ☐ 
Ø Realschulabschluss      ☐ 
Ø Abitur        ☐ 
Ø Berufsgrundschuljahr      ☐ 
Ø Berufsfachschule      ☐ 
Ø Studium       ☐ 
Ø Sonstige Abschlüsse      ☐ 

 



 
Wie wird der Berufsschulunterricht erteilt? 
 

Ø Wöchentlich  ☐ 
Ø Blockunterricht ☐ 

 
Zu welcher Berufsschule muss man gehen?______________________________ 
 
Wie viele Auszubildende haben im letzten Jahr die Prüfung absolviert? _______ 
 
Wie viele davon haben die Prüfung bestanden? ___________________________ 
 
Wie viele davon wurden vom Betrieb übernommen? _______________________ 
 
Wie viele Bewerber kommen auf eine Ausbildungsstelle? __________________ 
 
Welche Aussichten bieten sich im Betrieb nach der Ausbildung? 
 
________________________________________________________________________ 
 
________________________________________________________________________ 
 
________________________________________________________________________ 
 
 
Ausbildungsvergütung im  1. Ausbildungsjahr ____________________€ 
 
             2. Ausbildungsjahr ____________________€ 
 
                                             3. Ausbildungsjahr____________________ € 
 
 
Pflichtaufgaben, die du auf einem extra Blatt erledigen 
sollst: 
1. Erstelle eine Wegbeschreibung von deinem Zuhause bis zum Arbeitsplatz. 
2. Schreibe einen Bericht über den Tag in dem Betrieb (Ankunft, Kollegen, Aufgaben,  
    Tätigkeiten, Umfeld.....) Stichworte ergänzen!  
 
Pflichtaufgaben, die du auf den Arbeitsblättern in deiner 
roten Mappe erledigen sollst: 
1. Beim Stationenlernen „Entdecke deine Stärken“ steht unten auf jedem Arbeitsblatt die  
    Frage: „Wobei konntest du diese Stärke an deinem Praktikumsplatz beobachten?“    
    Beantworte nun diese Frage zu jeder Stärke, denn jetzt weißt du ja, welche Stärken man    
    braucht. 
 
Freiwillige Aufgaben: 

Ø Male einen Lageplan der Firma 
Ø Male das Logo der Firma 
Ø Zeichne einen Comic über deinen 

Arbeitstag 
Ø Beschreibe die Mitarbeiter 

Ø Sammle Prospekte, Informations-
material oder Werbeartikel 

Ø Male eine Maschine 
Ø Mache Fotos, wenn du die Erlaubnis 

bekommst 



 


